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Plan de la Secretaria del Interior STAUS 2017-2019

Con base en el actual Estatuto del STAUS, se elabora este Plan, abarcando los siguientes
aspectos:

Organizacion de la informacion

i) Planificacién del buen funcionamiento del CE
a. Cada Sria. llevara una libreta para anotar sus actividades diarias y los planes
para el fortalecimiento de cada Sria.
b. Esas anotaciones servirdn para los informes periédicos de c/Sria.

Organizacion de la correspondencia

il) Organizacién de la correspondencia de las diferentes Secretarias
a. Se lleva un formato de entrada de correspondencia, que ponga de manifiesto
el asunto, la persona, la instancia correspondiente y a qué persona o donde
se turna (6rgano correspondiente)

Organizacion de los miembros del STAUS

iii) Registro interno de los miembros del STAUS
a. Se lleva un formato de ingreso y de requisitos para dicho ingreso

b. De estos registros se elaboran las caracteristicas de los miembros por

Delegaci6n, unidad bésica del STAUS

i. Edad x. Ingreso UNISON
ii. Género xi. Profesion
iii. Estado Civil xii. Profesor MTC,
iv. Antigiiedad ITA,TA
v. Domicilio xiii. Profesor
vi. Celular Asignatura
vii. Namero Empleado xiv. Categoria y Nivel
viii. Dpto. donde labora xv. Ultimo grado acad.
ix. Tel. Dpto.

c. También servird para la elaboraci6n de estadisticas de las caracteristicas de

dichos miembros.

Organizacién del Inventario de Bienes del STAUS

iv) Llevar a cabo inventario de los bienes del STAUS
a. Formato de los bienes y localizaci6n asi como nimero de inventario



b. Formato de mantenimiento para computadoras y vehiculos
c. Formato para el uso y reporte de los vehiculos

Organizacion del funcionamiento de las oficinas del STAUS

v) Para el correcto funcionamiento de las oficinas se elabora un folleto de
procedimientos

Organizacion de las reuniones

vi) Citatorios para las reuniones de los Delegados a las Asambleas y Consejo de
Delegados. Llevar estadistica '

vii) Citatorios de los Delegados para las Reuniones del Consejo General de Delegados.
Llevar estadistica ‘



